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1. Publication d'une consultation : 

 Pour exécuter une opération sur le système, l’utilisateur doit se connecter au système Tuneps en 

utilisant le certificat ANCE. 

 Introduire votre certificat 

 Cliquer sur « login » 

 Choisir le certificat électronique. 

 Saisir le code PIN du certificat électronique de l’ANCE. 

 

 

 

 

 Sur le menu vertical, cliquer sur « Consultations » > « Enregistrement consultation ». 
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Après l’enregistrement de la consultation, la page suivante sera affichée «Détails consultation». 
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Etape de l’affichage de la consultation : 

 Avant la publication de la consultation, il faut ajouter les documents de consultation. 

 Cliquer sur «Ajouter le fichier» puis cliquer sur «choisissez un fichier». 
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 L’état actuel de la consultation est « affiché ». 

 

 

Report de délai : 

 Après la publication de la consultation, le responsable e-shopping mall peut reporter les délais. 

 

 

 Cliquer sur Consultations > Mes consultations 

 Cliquer sur « Report de délai » 
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 Sélectionner la rubrique à modifier en tenant compte de la date de cette modification. 

 Saisir les nouvelles dates et heures à modifier. 

 Saisir les motifs de modification. 

 Cliquer sur « Sauvegarder » et confirmer. 

 

 

Consulter l’état de téléchargement du cahier des charges : 

Après la publication de la consultation, le responsable e-shopping mall peut consulter l’état de 

téléchargement du cahier des charges. 

 Cliquer sur « Shopping Mall » sur le menu vertical / Mes consultations 

 

 

 

 

 Cliquer sur « Consulter l’état de téléchargement » 
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Lorsqu’il clique sur « Envoyer l’e-mail » l’email sera envoyé par défaut à tous les fournisseurs ayant 

téléchargé le cahier des charges (à l’adresse électronique professionnelle de la société). 

 

2. Ouverture des offres et évaluation 
 

Ouverture des offres : 
 

 Pour le responsable e-shopping mall, cliquer sur « Consultations » sur le menu vertical. 

 Cliquer sur « Ouverture et évaluation » sur le menu à gauche, choisir la consultation 

 Le système affiche le nombre des soumissions reçues en ligne. 
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 Cliquer sur « Ouverture des offres» 

 

 

 Cliquer sur « PV d'ouverture des offres » pour télacharger le PV. 

 

Evaluation des offres: 

o L’acheteur public procède à la vérification. 
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Vérification de la soumission : 
 Cliquer sur le [montant de l’offre] pour consulter la soumission en ligne. 

 Consulter la décomposition des prix. 

 

 
 

 Cliquer sur « Vérification » pour commencer la procédure de vérification (situation fiscale et 

affiliation à la Caisse de Sécurité Sociale). 

 

Vérification de la situation fiscale : 
Cocher cette [case] et cliquer sur «la situation fiscale »  

 
 

 Vérifier la situation fiscale de chaque soumissionnaire. 
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 Choisir dans la liste le résultat de la vérification puis, sauvegarder et confirmer. 

 
 

 Cliquer sur « Classement des offres par ordre selon le montant » pour effectuer le classement 

des offres selon l’ordre croissant. 

 

 
 Pour terminer l’enregistrement, cliquer sur le bouton «  Enregistrement du rapport d’évaluation ». 

 

 



11 
 

TUNEPS 2 - Unité de gestion TUNEPS                                                                                                  Mai 2023 
 

 Cliquer sur « Ajouter le fichier » puis sur « Choisissez un fichier » pour ajouter le rapport 

d’évaluation. 

 Cliquer sur « Notification « puis confirmer pour envoyer le dossier à l’ordonnateur. 

 

 Cliquer sur « Envoyer à l'ordonnateur « puis confirmer pour envoyer le dossier à l’ordonnateur. 

 

Gestion des consultations : 

 Pour l'ordonnateur, cliquer sur « Consultation » sur le menu vertical. 

 Cliquer sur « Gestion des consultations » sur le menu à gauche, choisir la consultation et cliquer 

sur « Dossier non encore traité ». 

 

 

 

 Cliquer sur « PV d'ouverture des offres » pour télécharger le PV d’ouverture. 

 Cliquer sur le lien du rapport d’évaluation pour télécharger le document. 

 Cliquer sur « Demande d'examen par le contrôleur » pour envoyer le dossier au contrôleur. 
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Examen du résultat: 

 Cliquer sur « Consultations » sur le menu vertical. 

 Cliquer sur « Examen des résultats des consultations » sur le menu à gauche. 

 Choisir la consultation concernée et cliquer sur « Dossier non encore traité » pour examiner le 

dossier. 

 

 

 Cliquer sur « Avis du contrôleur » pour commencer l’enregistrement des résultats des 

consultations. 

 

 Sélectionner le type d’avis dans la liste et saisir le contenu puis cliquer sur « Enregistrer l’avis de 

contrôleur » et confirmer pour envoyer la décision à l’acheteur public. 
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 Choisir le titulaire du marché 

 Cliquer sur « shopping mall » sur le menu horizontal. 

 Cliquer sur « Ouverture des offres» sur le menu à gauche. 

 Choisir la consultation concernée et cliquer sur « Contrôle terminé » pour consulter l’avis de 

contrôleur. 

 

 

 Cliquer sur « Enregistrer le soumissionnaire retenu » pour enregistrer le titulaire du marché. 

 Cliquer sur « Rechercher » et sélectionner le soumissionnaire retenu puis saisir le montant définitif 

du marché enfin cliquer sur « Enregistrer » et confirmer pour sauvegarder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


